Zentren fiir
schulpraktische Lehrerausbildung
im Regierungsbezirk Koln

Hinweise zu Dienstreisen zum Zwecke der Ausbildung (Ausbildungsreisen)
rechtliche Grundlage: Landesreisekostengesetz NRW - LRKG

Wenn Ausbildungsreisen fir Lehramtsanwarterinnen und Lehramtswarter (LAA) oder Lehrerinnen und
Lehrer in der Ausbildung (Lia) angeordnet oder genehmigt werden, besteht Dienstunfallschutz und ggf.
ein Anspruch auf Reisekostenerstattung. Antrdge zur Genehmigung sind an die zustdndige Seminarleitung
zu richten (siehe unten: Antragsverfahren). Nicht angeordnete oder genehmigte Ausbildungsreisen sind
unabhangig vom Anlass privater Natur und erzeugen daher keinerlei dienstliche Anspriiche (siehe LRKG
§2, Abs. 2).

Grundsatzlich sind in der Ausbildung drei Anlasse flir Ausbildungsreisen zu unterscheiden:

1. Eine Veranstaltung findet als Ausbildungselement gem. OVP statt. Sie erfordert daher ggf. eine
Dienstreise:

e §10 (4): Arbeit in selbstorganisierten Lerngruppen einschl. koll. Fallberatung,
Lerngruppenarbeiten und Gruppenhospitationen

e §11 (3): Unterrichtshospitationen bei SAB und LAA/LIA

e §12: Einsichtnahmen in Aufgaben anderer Schulformen

Dabei ist stets zu prifen, ob Veranstaltungen am Dienstort ZfsL oder am Dienstort Schule stattfinden
kénnen (z. B. selbstorganisierte Lerngruppenarbeit, kollegiale Fallberatung).

LRKG §2, Abs. 3: Dienstreisen sollen nur durchgefiihrt werden, wenn sie aus dienstlichen Griinden
notwendig sind und eine kostenglinstigere Erledigung des Dienstgeschdifts insbesondere durch
Nutzung digitaler Kommunikationsméglichkeiten nicht méglich oder nicht sinnvoll ist. Sie sind
wirtschaftlich durchzufiihren und zeitlich auf das notwendige Maf3 zu beschrinken. Bei der Wahl des
Beférderungsmittels sind neben wirtschaftlichen Gesichtspunkten insbesondere Aspekte des
Klimaschutzes zu berlicksichtigen.

In diesen Fallen ist der Antrag auf Genehmigung einer auswartigen dienstlichen Veranstaltung von
einer teilnehmenden LAA/LIA an die Seminarleitung zu richten. Falls eine Fachleitung beteiligt ist,

kann auch diese den Antrag stellen. Eine Teilnehmer:innenliste ist beizufiigen.

2. Eine Seminarveranstaltung findet notwendigerweise an einer Schule und nicht im ZfsL statt
(Fachraumnutzung).

In diesem Fall beantragt die zustandige Fachleitung die auswartige dienstliche Veranstaltung.
3. Exkursionen an einen anderen Ausbildungsort als eine nach OVP nicht erforderliche
Ausbildungsreise. Diese sind nur genehmigungsfihig, wenn keine Reisekosten anfallen (z.B.

Gang zu FuB).

In diesem Fall beantragt die zustandige Fachleitung die auswartige dienstliche Veranstaltung.



https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_text_anzeigen?v_id=25020220105124746070
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FAQs
Welche Wegstrecke wird bei der Nutzung eines PKWs, Motorrads oder Fahrrads erstattet?

Erstattet werden die Fahrtkosten fiir die Strecke vom Wohnort oder dem priméaren Dienstort zum
Reiseziel und zurick, je nachdem, welche Strecke die kiirzere ist. Die Erstattungspauschale fir den PKW
betrdgt 0,30 EUR/km, bei den beiden anderen Verkehrsmitteln 0,20 EUR/km. Fur Dienstreisen, die
zwischen 01.01.2023-31.12.2024 durchgefiihrt werden, betragt die Erstattungspauschale fiir den PKW
0,35 EUR/km und bei den beiden anderen Verkehrsmitteln 0,23 EUR/km.

Wichtig: Flr LAA ist der primare Dienstort das ZfsL; fir LiA ist der primare Dienstort die Schule. Wahrend
der Ausbildung haben die LAA die Ausbildungsschule und die LiA das ZfsL als zweiten Dienstort. Fahrten
zwischen diesen beiden Dienstorten sind nicht erstattungsfahig.t

Bin ich in der Wahl des Beférderungsmittels eingeschrénkt?

Bei der Wahl des Beforderungsmittels sind neben wirtschaftlichen Gesichtspunkten insbesondere Aspekte
des Klimaschutzes zu beriicksichtigen (§2, Abs. 3 LRKG). Insofern sind der OPNV (2. Klasse) oder auch die
Nutzung des Fahrrads zu praferieren.

Gibt es eine (Teil-)erstattung von Reisekosten, wenn ich mein privat erworbenes Deutschland-Ticket nutze?

Reisekosten werden nur erstattet, wenn sie tatsachlich entstanden sind. Die Kosten fiir ein privat
erworbenes Deutschland-Ticket kann nur dann erstattet werden, wenn die Kosten fiir den monatlichen
Geltungsbereich durch eine Dienstreise oder mehrere Dienstreisen vollstandig amortisiert sind. Eine Teil-
Erstattung des privat erworbenem Deutschland-Tickets ist nicht moglich.

Eine Erstattung von Reisekosten kommt ansonsten nur infrage, wenn ein Einzelbeleg des OPNV vorgelegt
wird oder wenn Sie mit dem Auto/Fahrrad gereist sind.

Werden Parkgebiihren erstattet?

Ja, bei Vorlage einer Dienstreisegenehmigung werden notwendige Parkgebihren bis zu 10,00 EUR/Tag
erstattet. Darliber hinaus gehende Gebiihren miissen begriindet werden.

Wie ist die Situation bei Fahrgemeinschaften?

Diese sind moglich und wirtschaftlich. Zur Abrechnung finden sich Hinweise auf dem
Abrechnungsformular.

1 Ausnahmen hierzu regelt die Trennungsentschidigungsverordnung - TEVO
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Habe ich neben einen Anspruch auf Reisekostenerstattung auch einen Anspruch auf Tagegeld?

Ein Tagegeld als Aufwandsverglitung nach § 6 LRKG kommt in Betracht, wenn die Ausbildungsreise die
Dauer von 8 Stunden Uibersteigt. Es gilt die Zeit von der Abfahrt bis zur Wiederankunft am Wohn- oder
Dienstort (kirzeste Strecke, siehe oben)

Eine genehmigte Gruppenhospitation findet an der Ausbildungsschule eines LAA statt, der an diesem Tag
jedoch keinen Unterricht hdtte. Die besuchenden LAA/LIA sind an anderen Schulen beschdftigt. Wer hat
Anspruch auf Reisekostenerstattung?

Alle LAA/LIA auBer dem LAA, an dessen Schule die Gruppenhospitation stattfindet. Der Umstand, dass
dieser an diesem Tag keinen Unterricht hatte, ist nicht von Belang.

Sind Reisekosten im Zusammenhang mit Klassenfahrten iiber das ZfsL erstattungsfdhig?

Klassenfahrten werden von der Schule organisiert und durchgefiihrt. Etwaige Erstattungen von Kosten
sind daher auch lber die Schule abzurechnen.

Hinweise zum Antragsverfahren
Genehmigung einer Ausbildungsreise

Vor der Einreichung eines Antrages auf Reisekostenerstattung muss die dienstliche Ausbildungsreise
genehmigt sein. Siehe oben: Der oder die Antragsteller:in (FL oder ein/e LAA/LiA) stellt dazu einen
Sammelantrag an die Seminarleitung samt TN-Liste.

Antrag auf Reisekostenerstattung

Der Antragsweg sowie die entsprechenden Formulare sind auf der Homepage des ZfsL Aachen unter
LOGINEO LMS im Bereich ,ZfsL Offentlich“ im Ordner ,Service“: https://503149.logineonrw-
Ims.de/course/view.php?id=344 hinterlegt.



https://503149.logineonrw-lms.de/course/view.php?id=344
https://503149.logineonrw-lms.de/course/view.php?id=344

