Anträge müssen zur Genehmigung beim Dezernat 46 grundsätzlich 6 Wochen vor Beginn der Veranstaltung vorliegen


ZfsL & Seminar									Datum

[bookmark: _Hlk94643504]Bezirksregierung Wählen Sie ein Element aus.
Dez. 46 - Lehrerausbildung -
Straße, Nr.
PLZ, Ort.

auf dem Dienstweg


Antrag auf Genehmigung einer Dienstbesprechung für Fachleitungen

	☐ landesweit
	☐ bezirksübergreifend
(z B. BR D´dorf und BR Köln)
	☐ ZfsL übergreifend
(innerhalb einer BR)
	☐ ZfsL intern

	
	Wählen Sie ein Element aus. 
&
 Wählen Sie ein Element aus.
	
	

	im Lehramt
	Wählen Sie ein Element aus.
	Fach / Förderschwerpunkt
	Tippen Sie hier, um Text einzugeben.



Anlagen
Anlage 1: Programm / Tagesordnung der Veranstaltung (als word- bzw. pdf- Datei)
Anlage 2: Aktuelle TN Liste der Fachschaft (inklusive Mail-Adresse & jew. Seminarort / Excel-Tabelle)

Hiermit wird die Genehmigung für folgende Dienstbesprechung für Fachleitungen beantragt: 

	Antragstellerin/ Antragsteller
	Vorname, Zuname und Mail-Adresse

	verantwortlich für die Leitung der Dienstbesprechung
(z.B Fachschaftssprecher:innen; Seminarleitung, Dezernenten)
	Vor- und Zuname
	Vor- und Zuname

	Termin, Uhrzeit
	Datum, Uhrzeit Beginn - Ende

	Ort
	Veranstaltungsort & Adresse

	Thema
	Tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	evtl. teilnehmende schulfachl.  oder ausbildungsfachl. Aufsicht
	Name, Dezernat
Wählen Sie ein Element aus.

	evtl. weitere Beteiligte (z.B. IFL)
	Tippen Sie hier, um Text einzugeben.




Ein Protokoll der Veranstaltung wird auf dem Dienstweg innerhalb von 2 Wochen an Dezernat 46 der zuständigen Bezirksregierung durch die Antragstellerin/ den Antragsteller gesendet. 

Ort, Datum, Vor- und Zuname – Es ist keine Unterschrift nötig!  Per Mail an Seminarleitung. 
[bookmark: _Hlk94636227]__________________________________________________________________________________________________________



Stellungnahme der Seminarleitung:

☐ 	Ich schlage die Genehmigung der Dienstbesprechung vor, weil die Inhalte der Dienstbesprechung in einem eindeutigen thematischen Zusammenhang mit aktuellen Fragestellungen der Lehrerausbildung stehen 

☐ 	Ich schlage vor, die Dienstbesprechung nicht zu genehmigen.

Begründung, falls Genehmigung nicht vorgeschlagen wird: Tippen Sie hier, um Text einzugeben.


Ort, Datum, Vor- und Nachname – Es ist keine Unterschrift nötig!  Per Mail an ZfsL Leitung.
[bookmark: _Hlk94636248]______________________________________________________________________________



Stellungnahme der ZfsL – Leitung:

☐ 	Ich schlage die Genehmigung der Dienstbesprechung vor, weil die Inhalte der Dienstbesprechung in einem eindeutigen thematischen Zusammenhang mit aktuellen Fragestellungen der Lehrerausbildung stehen 

☐ 	Ich schlage vor, die Dienstbesprechung nicht zu genehmigen.

Begründung, falls Genehmigung nicht vorgeschlagen wird: Tippen Sie hier, um Text einzugeben.


Ort, Datum, Vor- und Nachname –Es ist keine Unterschrift nötig!  Per Mail an Dez.46.
__________________________________________________________________________________________________________


Stellungnahme der Bezirksregierung Wählen Sie ein Element aus. Dezernat 46

Rücksendung an Antragssteller, ZfsL-Leitung & Seminarleitung

Die o.a. Veranstaltung wird hiermit genehmigt. Für ggfls. ausfallenden Unterricht ist eine Vertretungsregelung zu treffen.

Die Dienstreisegenehmigungen für die Fachleiterinnen und Fachleiter der Bezirksregierung Wählen Sie ein Element aus. ist hiermit erteilt.

Die Fahrtkosten können am Seminar abgerechnet werden. Bitte reichen Sie Ihren Fahrtkostenantrag zusammen mit dieser Einladung dort ein. Kosten für Unterkunft und Verpflegung können in der Regel nicht übernommen werden. Ausnahmen sind mit der/dem zuständigen ausbildungsfachlichen Dezernentin/Dezernenten abzustimmen.

Die Genehmigung einer bezirksübergreifenden Dienstbesprechung wird durch das für die Antragstellerin/ den Antragsteller zuständige Dez 46 an die anderen Bezirksregierungen übermittelt. Diese laden in eigener Zuständigkeit ein und erteilen die erforderliche Dienstreisegenehmigung. 

Mit freundlichen Grüßen 
Im Auftrag
Ort, Datum, Vor- und Nachname
_________________________________________________________________________________________________________
zuständige Dezernentin / zuständiger Dezernent, Dez 46 –Lehrerausbildung-

